TRUONG PH DUY TAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA KE TOAN Péoc lap - Tu do - Hanh phc

Pa Nang, ngay 23 thang 08 nam 2017

KE HOACH TOT NGHIEP BAC PAI HQC
KHOA D21 HE B (2015-2017)

Nhim tao diéu kién cho sinh vién Pai hoc lién thong D21 hé B (2015 — 2017) thuc
tap tot nghiép dat két qua t6t, Khoa Ké toan 1ap ké hoach thuc tap nhu sau:
I. MUC PiCH VA YEU CAU
1. Muc dich

Thuc hién phuong cham giao duc “Hoc di d6i vé&i hanh”, “Pao tao trén co s nghién
ctru, thuc nghiém”, trén co so kién thirc d hoc, nghién ciu ¢ trudng, sinh vién s& van dung
dé tim hiéu thuc tién va thuc hanh cong tac ké toan tai don vi dén thuc tap.
2. Yéu céu

Sinh vién phai xin thyc tap tai mot don vi c6 té chic hach toan ké todn déc lip theo
dung thoi gian, lich trinh va ké hoach duoc 1anh dao nha truong duyét. Két thic ky thuc tap
sinh vién phai hoan thanh Chuyén dé tét nghiép hodc Khoa ludn tét nghigp.
I1. NOI DUNG THU'C TAP TOT NGHIEP

Tim hiéu cac vain dé lién quan dén cdng tac ké toan tai chinh, ké toan quan tri, phan
tich hoat dong kinh doanh, phan tich tai chinh, kiém soat noi bo, kiém todn, ... tai don vi
thuc tap, tir d6 lya chon dé tai lién quan dén mét trong cac linh vuc trén dé hoan thanh
Chuyén dé t6t nghiép hodc Khoa luan tot nghiép ciia minh.
I11. TRACH NHIEM CUA SINH VIEN

- Lién hé tim dia diém thyuc tap. Pon vi ma sinh vién dén thuc tap tét nghiép nén la
cac doanh nghiép san xuét, thwong mai, dich vu, cac cong ty kiém toan, cac don vi hanh
chinh su nghiép c6 t6 chirc hach toan ké toan doc 1ap, cac ban quan 1y du an... Sau khi dugc
don vi dong y cho thyc tap, sinh vién phai nop vé khoa ban photo Gidy giéi thiéu da duoc
don vi nhan thyc tap ky dong y dé Khoa phan cong giang vién huéng dan cho sinh vién.

- Lua chon dé tai dé 1am Chuyén dé t6t nghiép hoiac Khoa luan tt nghiép (bat budc
phai c6 xac nhan cta Giang vién hudng dan) va nop vé Khoa.

- Ghi Nhat ky thyc tap day du (c6 xac nhan cua giang vién hudng dan)

- Két thic ky thuc tap phai hoan thanh Chuyén dé t6t nghiép hoic Khoa luan tét
nghiép nop vé Khoa.

CDTN hodc KLTN sau khi hoan thanh phdi c6 nhdn xét ciia don vi thuc tip.

- Trong thoi gian thuc tap phai tuyét ddi tuan tha ké hoach thyuc tap va yéu cau cua
Khoa, Giang vién huéng dan, ciing nhu ctia don vi thuc tap.
IV. TRACH NHIEM CUA KHOA

- Lap ké hoach thyc tap cho sinh vién.

- Gilip d& sinh vién lién hé chd thuc tap trong mot sb truong hop can thiét.

- Phén cong giang vién huéng dan cho sinh vién.

- T6 chizc hop xét duyét tén dé tai Khoa luan tét nghiép cua sinh vién.



- T chic cac Hoi dong chAm Chuyén dé tét nghiép va Khoéa luan tét nghiép theo
quyét dinh cua Hiéu truong.

- Tryc tiép nhan ban chinh Khoa luan tot nghiép hodc Chuyén dé tét nghiép tir sinh
vién sau khi két thuc dot thuc tap.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua truong.
V. TRACH NHIEM CUA GIANG VIEN HUONG DAN

- Duyét Ban dang ky tén dé tai ciia cac sinh vién do minh huéng dan va tryc tiép nop
vé Khoa trong tuan dau tién gap sinh vién.

- Duyét ké hoach va thoi gian biéu thyc tap hang tuan caa sinh vién.

- Hudng dan sinh vién trong qué trinh thyuc tap theo su phan cong cia Khoa trén co
so Hi¢u truong da duyét.

- Kiém tra viéc thuc tap cua sinh vién tai noi thuc tap, hang tuan kiém tra nhat ky
thuc tap cua sinh vién, ghi nhin xét va néu c4c yéu ciu can lam trong tuan toi.

- Y&u cau sinh vién thuc hién day du cac quy dinh ctia Khoa vé lua chon dé tai, viét
Chuyén d¢, Khéa luan, hinh thic trinh bay, sé luong trang, ...

- Nhan xét két qua thuc tap, nhan xét va cham Chuyén dé t6t nghiép hoidc Khoa luan
t6t nghiép, sau d6 ndp ban nhan xét va bang diém vé Khoa theo quy dinh.

- Thuc hién c&c quy dinh khac ctia Khoa.
VI. QUY PINH VE KHOA LUAN TOT NGHIEP VA CHUYEN PE TOT NGHIEP
1. POI VOI KHOA LUAN TOT NGHIEP
1.1. Quy dinh chung:

- S6 lwong quyén: 2 quyén (gom 2 quyén chinh)

Nop kém theo 1 dia CD gém toan bg néi dung ciia KLTN
- S6 lugng trang: 60 trang +10%. (khdng ké phu luc)

- C& gidy: Ad
- Hinh thuec trinh bay:
+ Bia : Theo phu luc dinh kém
+ Font chir : Unicode (kiéu chir: Times New Roman)
+ Co chir - 13
+ L& : Trai: 3,5cm; Phai: 2cm; Trén: 2,5cm; Dudi: 2,5cm

- Thir ty ndi dung trinh bay:
Trang bia -> Trang phu bia -> Danh muc cac tir viét tat (néu c6) -> Danh muc cdc so do,
bang biéu (néu c0) -> Muc luc -> Loi mo dau -> Phan I :Co 56 1Y ludn vé dé tai -> Phan
I : Tinh hinh thuc té vé dé tai tai don vi thuc tdp (gom ca nhiing vin dé chung vé don vi
thuec tdp) -> Phan Il © Kién nghi va dé xudt cac giai phap -> Két lugn -> Tai liéu tham
khao -> Phu luc -> Nhdn Xét cia don vi thuc tdp -> Nhdn xét cua Giang vién HD -> Nhdn
Xét cua Gidang Vién phan bién.
1.2. Quy dinh vé danh gia :
a. Diém danh gia cua giang vién hudng dan chiém 25%. Trong do:

-Thaido  :20%

- Hinh thac : 20%

-Noidung :60%
b. Biém danh gia cua Hoi dong chiém 75%.



c. Sinh vién phai nhan diém F néu roi vao mét trong céc trudang hop sau:
- Khong tham gia bao vé Khoéa luan t6t nghiép.
- Piém tong két Khoa luan tot nghiép duéi 5.5 (thang diém 10).
- Piém cham cua Hoi dong chdm Khoa luan tét nghiép dudi 5.5 (thang diém 10).
- Vi pham néi quy thyc tap t6t nghiép.
2. POI VOI CHUYEN PE TOT NGHIEP:
2.1. Quy dinh chung:
- S6 lwong quyén: 2 quyén
-S6 lwong trang: 40 trang +10%. (khdng ké phu luc)

- C§ gidy: Ad
- Hinh thuee trinh bay:
+ Bia : Theo phu luc dinh kém
+ Font chir : Unicode (kiéu chir: Times New Roman)
+ Co chir 13
+ L& : Trai: 3,5cm; Phai: 2cm; Trén: 2,5cm; Duéi: 2,5cm

- Thir tu ndi dung trinh bay:

Trang bia -> Trang phu bia -> Danh muc Cac tir viét tit (néu c6) -> Danh muc
cdc so do, bang biéu (néu c0) -> Muc luc -> Loi mé dau -> Phan I = Co 56 Iy ludn vé dé
tai -> Phan 11 : Tinh hinh thuc é vé d@é tai tai don vi thuc tdp (gom ca nhing van dé
chung vé don vi thuc tdp) -> Phan 1 : Kién nghi va dé xuat cac giai phap -> Két ludn
-> Tai liéu tham khao -> Phu luc -> Nhdn xét cua don vi thuc tdp -> Nhdn xét cua
Gidng Vién huéng dan -> Nhan xét ciia Giang vién phan bién.

2.2. Quy dinh vé danh gia:
a. Piém danh gia cua giang vién huong din 50%. Trong do:

- Thai d6 : 20%

- Hinh thac : 20%

-Noidung :60%

b. Piém danh gi4 cua giang vién phan bién 50%

Chi cho duy nhét 1 cot diém danh gi& tong hop Chuyén dé t6t
nghiép. c. Piém Tong két ctia Chuyén dé t6t nghiép:

La diém trung binh cia GVHD va GVPB (diém lam tron dén mét sé thap phan).

SV bao vé Chuyén dé tt nghiép truéc GV phan bién va GV hudng dan.

d. Sinh vién phai nhan diém F néu roi vao mot trong cac truong hop sau:

- Khong tham gia bao vé Chuyén dé tot nghiép.

- Piém tong két Chuyén dé t6t nghiép dudi 5.5 (thang diém 10).

- Vi pham noi quy thyc tap tot nghiép.

VII. QUY TRINH THUC HIEN:

T4t ca sinh vién phai nop ban photo gidy giéi thiéu thuc tip (44 duoc co quan

thuc

tap Ky chap nhan) vé Khoa chdm nhit |3 trwée 16h ngay 25/09/2017.
Luu y : Moi su diéu chinh vé don vi thuc tdap trong nhitng truong hop dac biét, khoa c%zo
phép SV dwoc thuc hién nhung phai trudc thoi diém 16h ngay 29/09/2017. Sau thoi diém
nay khoa khong cho phép bat ky SV nao dwoc thay doi don vi thuc tdp du bat ky ly do
nao.



1. POI VOI KHOA LUAN TOT NGHIEP

* Tir ngay 25/09/2017 — 29/09/2017 : Khoa s& xét diéu kién khoa ludn TN dé cong bo
cho sinh vién biét.

Luu ¥ rang nhitng SV ¢o6 diém trung binh chung tich luy qua trinh hoc tap dat tir 3.2 tro
1én (theo thang diém 4) va khong c¢6 hoc phan nao bi di€m F tinh dén thoi diém xét thi du
djéu kién lam Kh(')e} luan tot nghi€p. Nhitng truong hop con lai s€ tién hanh viéc Thuc tap
tot nghiép va Thi tot nghiép

* Tir ngay 30/09/2017 — 07/10/2017 : Khoa s€ phan cong GVHD va trinh danh sach doi
ngii huéng dan dé trinh Phong Péo tao va BGH xét duyét.

* Tir ngay 25/09/2017 — 30/09/2017 : Sinh vién gip GVHD dé duoc phd bién cac quy
dinh cua truong, cua khoa vé tién do thuc hién, yéu cau vé hinh thirc va noi dung KLTN.
* Tir ngay 01/10/2017 — 05/10/2017: Sinh vién dén don vi thyc tap dé tim hiéu thyuc
té, dang ky dé tai, hoan thanh dé cuong so bd, dé cuong chi tiét cua Khéa luan tét nghiép.
Luuy .

Sau thoi gian 16h ngay 05/10/2017, SV khéng dwoc thay doi tén dé tai di bdt ky Iy
do gi.Cac SV cua khoa Ké todn ké ca khdc bdc dao tao khi thuc tap cung 01 don vi thi
khong dwroc dang ky tring dé tai, hodc cdc dé tai gan twong tir nhau.(Khoa sé ¢é danh
muc cdc dé tai goi y lam va khéng dwoc lam hwdng dan cho SV trén website ciia khoa)

* Tir ngay 06/10/2017 — 17/12/2017:

- Tiép tuc tim hiéu thyuc té va thyc hanh cong tac chuyén mén;

- Thuong xuyén trao d6i, 1am viéc véi Giang vién huéng dén;

- Viét ban thao ctia Khoa luin tot nghiép;

- Hiéu chinh, hoan thanh ban chinh Khda luan t6t nghiép nop vé khoa (c6 nhdn

xét
cua don vi thuc tap).
Nhuw viy, thoi gian thuc tip cia KLTN la 12 tudn tie : 25/09/2017 dén 17/12/2017.
Han cudi ngp ban chinh, dia CD ciia KLTN vé khoa | triwde 16h ngay 18/12/2017.
* Tir 18/12/2017 — 21/12/2017:  Phéan cong va dé nghi trudng thanh 1ap cac Hoi dong.
* Tir 22/12/2017 — 24/12/2017:  Sinh vién bao vé Khoa luan trudc Hoi dong cham.
Luuy:

Piém ciia KLTN dwoe tinh la 05 tin chi trong chwong trinh dao tqo. Ngoai ra SV

thuoc dién lam KLTN phai thuc hién viéc thi tot nghiép Mon 3 (04 tin chi)

2. POI VOI CHUYEN PE TOT NGHIEP

* Tir ngay 25/09/2017 — 29/09/2017: Khoa sé& xét diéu kién lam chuyén dé tot nghiép dé
cong bd cho sinh vién biét.

* T ngay 30/09/2017 — 07/10/2017: Khoa s€ phan cong GVHD va trinh danh sach doi
ngii huéng dan dé trinh Phong Pao tao va BGH xét duyét.

* Tir ngay 25/09/2017 — 30/09/2017 : Sinh vién gap GVHD dé dugc phd bién cac quy
dinh cua truong, cua khoa vé tién d0 thyc hién, yéu cau vé hinh thirc va noi dung CDTN.
* Tir ngay 01/10/2017 — 05/10/2017: Sinh vién dén don vi thyc tap dé tim hiéu thyuc
té, dang ky dé tai, hoan thanh dé cuong so b, dé cuong chi tiét cia CDTN

Luuy:

Sau thoi gian 16h ngay 05/10/2017, SV khéng dwoc thay déi tén dé tai di bdt ky Iy
do gi.Cdc SV ciia khoa Ké todn ké cd khdc bdc dao tao khi thuc tdp cung 01 don vi thi
khéng dwoc ding ky trimg dé tai, hodc cdc dé tai gan twong tw nhau.(Khoa sé c¢é danh
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muc cdc dé tai goi y hwéng dan lam va khéng dwoc lam cho SV trén website ciia khoa)
* Tir ngay 06/10/2017 — 19/11/2017:
- Tiép tuc tim hiéu thyuc té va thyc hanh céng tac chuyén mén;
- Thuong xuyén trao doi, 1am viéc véi Giang vién huéng dén;
- Viét ban thao cua CDTN;
- Hiéu chinh, hoan thanh ban chinh Chuyén dé tot nghiép ndp vé khoa (¢ nhdn
xét
cua don vi thuc tap).
Nhuw vy, thoi gian thue tdp ciia CDTN 13 06 tudn tiv : 09/10/2017 dén 19/11/2017.
Han cudi ngp ban chinh ciia CDTN vé khoa 1a trwéc 16h ngay 18/11/2017.
* Tir 22/11/2017 — 24/11/2017: Cham so khdo CDTN.
* T 24/11/2017 — 26/11/2017: Sinh vién bao vé CDTN trudc Giang Vvién phan bién.
Lueu yy - Diém cia CDTN duwge tinh la 02 tin chi trong chwong trinh ddo tao. Ngoai ra SV
thuoc dién lam CDTN phai thi TN cdc mon : Mon 1 (01 tin chi); Mon 2 (02 tin chi); Mon
3 (04 tin chi).
VI11. NOI DUNG KHAC LIEN QUAN PEN TOT NGHIEP:
1. Thi tét nghiép vé kién thiec chuyén mén (Chi ap dung déi véi sinh vién thuc
hién
Chuyén dé tot nghiép)
1.1. P6i véi Kién thic co sé
- Khéi lugng kién thirc dugc ciu tric tir cac hoc phan cia mén hoc theo dé cuong
6n thi tot nghiép ma khoa sé& cong bd trudc ngay 22/09/2017.
- Khéi lwong ndi dung thi: 1 tin chi
- Thoi gian phu dao: Tir 27/11/2017 dén 10/12/2017 (Thoi khéa biéu 6n thi
sé cong bo truoc thoi ngay 25/11/2017)
- Thoi lugng phu dao: 08 gio

- Thoi gian thi: 13h00 ngay 15/12/2017

- Thoi gian lam bai: 90 phut

- Piém duoc xét dat: Tir 5,5 tré 1€n (thang diém 10)
1.2. Po6i véi Kién thirc chuyén
nganh

- Khéi luong kién thirc duoc ciu tric tir cac hoc phan ctia mdn hoc theo dé cuong
on thi t6t nghiép ma khoa s& cong bd trudc ngay 22/09/2017.

- Khéi lwong néi dung thi: 2 tin chi

- Thoi gian phy dao: Tir 27/11/2017 dén 10/12/2017 (Thoi khéa biéu 6n thi
sé cong bo triede thoi ngay 25/11/2017)

- Thoi lugng phu dao: 08 gio

- Thoi gian thi: 13h00 ngay 16/12/2017
- Thoi gian lam bai: 120 phut
- Piém duoc xét dat: Tir 5,5 tré 1€n (thang diém 10)

2. Thi tét nghiép vé kién thirc khoa hoc Mac-Lenin 2
- Khéi lugng kién thic dugc cau trdc tir hoc phan khoa hoc Mac LeNin 2 do
khoa Ly luan chinh tri bién soan va trinh BGH duyét trudc ngay 22/09/2017.
- Khdi lugng ndi dung thi: 4 tin chi
- Thoi gian phu dao: Tir 27/11/2017 dén 10/12/2017 (Thoi khéa biéu 6n thi
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sé cong bo triede thoi ngay 25/11/2017)
- Thoi lugng phu dao: 08 gio

- Thoi gian thi: 13h00 ngay 17/12/2017)
- Thoi gian lam bai: 90 phat
- Biém dugc xét dat: Tir 5,5 tré 1€n (thang diém 10)

3. Khao sat Tiéng Anh va Tin

hoc

3.1. Khdo sat Tin hoc :

- Thoi gian khao sat : Thir Bdy ngay 02/12/2017

Mién khao sat dbi vai sinh vién cé ching chi hodc vin bing sau :

+ C6 chung chi B, C Tin hoc do Trudng DH Duy Tan cip sau ngay 02/06/2016

+ C6 chtng chi K§ thuét vién tin hoc do Truong Dai hoc Duy Tan cap.

+ C6 chung chi tmg dung CNTT nang cao theo quy dinh tai Thong tu sb
03/2014/TT-BTTTT

+ C6 chimg chi MOS, chting nhan IP, AP, FE do B¢ khoa hoc va cong nghé cap
+ C6 bang Trung cip Tin hoc trd 1én

3.2.Khao sat Anh van :

-Thoi gian khao sat : Chui Nhdt ngay 03/12/2017

Mién khao sat dbi vai sinh vién c6 chimg chi hodc vin bang sau :

+ C6 01 trong céc ching chi qubc té vé Anh van dugc Cdp sau ngay 03/23/2015,
cu thé nhw sau:

IELTS | TOEFL | Cambridge Exam | TOEIC | CEFR
420 ITP
4,0 45 BT PET 420 Bl

+ C6 bang Ctr nhan Anh van.

4. Xét tw cach lam khoa luan tét nghiép va dw thi tot
nghiép

4.1. P6i véi sinh vién lam khoa luan tét

nghiép

Sinh vién du diéu kién 1am khoa luan tt nghiép phai thoa man cac diéu kién sau:
- Khoéng bi ky luat & mic dinh chi hoc tap.

- Khéng bi truy ciru trdch nhiém hinh suy.

- C6 diém TBCHT dat tir 3.2 tré én (theo thang diém 4).

- Khdng c6 mén hoc nao bi diém F

Thoi diém xét : trude ngay 22/09/2017

4.2. Poi véi sinh vién duw thi tét
nghiép

Sinh vién du diéu kién du thi tot nghiép phai thoa man cac diéu kién sau:

- Khong bi Ky luat & mc dinh chi hoc tap.

- Khéng bi truy ciru trdch nhiém hinh suy.

- C6 diém TBCHT dat tir 2.0 tré 18n (theo thang diém 4) va sé tin chi cta cac
moén

hoc bi diém F khong qua 5% tong sd tin chi qua trinh hoc

tap.

Thoi diém xét : ngay 07/12/2017



5. Xét cong nhan tét nghiép va cap bang tét
nghiép
- Hop Hoi dong xét va cong nhan tt nghiép: ngay 29/12/2017
- T6 chirc 18 bé giang va trao bang tot nghiép: ngay 07/01/2018
6. Mot s6 luu y khac

- SV thiéu chimg chi GDTC, GDQP-AN hoic chua dat yéu cau vé khao sat dau ra
Tin hoc va tiéng Anh van dugc bao vé KLTN hoic dy thi t6t nghiép

- SV phai ndp day du hoc phi, 1& phi 1am KLTN hoic thi tot nghiép va b6 sung ho so
SV theo yéu cau ciia Phong CTSV méi duoc dy 6n tap va thi tét nghiép hodc bao vé
KLTN.

- SV cac khoa trude di tham gia dy thi tbt nghiép nhung thi tot nghiép chwa dat
hodc lam KLTN nhung khong dugc bao vé hodc bao vé hong thi phai co don dang ky dy
thi t6t nghiép hodc 1am KLTN lai, c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu tra vé
tur cach cong dan méi duge tham du cac ndi dung tot nghiép.

- Cham nhat dén ngay 11/11/2017 SV phai ndp chimg chi GDTC, GDQP, Tin hoc
(néu c6), Anh van (néu c6) vé khoa dé khoa tong hop giri vé phong Pao tao PH&SPH
kiém tra, xac minh.

Trén day la noi dung KH t6t nghiép bac BPH Khoa D21 hé B (2015-2017)

BAN GIAM HIEU PHONG PAO TAO KHOA KE TOAN



