TRUONG PH DUY TAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA KE TOAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Pa Nang, ngay 20 thang 12 nam 2013

KE HOACH TOT NGHIEP BAC PAI HQC
KHOA 16 (2010 - 2014)

Nhim tao diéu kién cho sinh vién Pai hoc khoa 16 (2010 — 2014) thuc tap t6t nghiép
dat két qua tdt, Khoa K& toan 1ap ké hoach thuc tap nhu sau:
I. MUC PiCH VA YEU CAU
1. Muc dich

Thuc hién phuong cham giao duc “Hoc di d61 voi hanh”, “Pao tao trén co sé nghién
ctru, thyc nghiém”, trén co sd kién thtrc d3 hoc, nghién ctru ¢ trudng, sinh vién s€ van dung
dé tim hiéu thyc tién va thuc hanh cong tac ké toan tai don vi dén thuc tap.
2. Yéu cau

Sinh vién phai xin thuc tip tai mot don vi c6 6 chikc hach todn ké todn déc ldp theo
dung thoi gian, lich trinh va ké hoach dugc 1anh dao nha truong duyét. Két thac ky thyc tap
sinh vién phai hoan thanh Chuyén dé tot nghiép hodc Khéa ludn tot nghiép.
II. NOI DUNG THU'C TAP TOT NGHIEP

Tim hiéu cac vAn dé lién quan dén cong tac ké toan tai chinh, ké toan quan tri, phan
tich hoat dong kinh doanh, phan tich tai chinh, kiém soat ndi bd, kiém toan,... tai don vi
thuc tap, tor do Iya chon dé tai lién quan dén mot trong cac linh vyc trén dé hoan thanh
Chuyén dé t6t nghiép hodc Khoa luan tét nghiép cua minh.
III. TRACH NHIEM CUA SINH VIEN

- Lién hé tim dia diém thuc tap. Pon vi ma sinh vién dén thuc tap tbt nghi¢p nén la
cac doanh nghi¢p san XUuét, thuwong mai, dich vy, cac cong ty kiém toan, cac don vi hanh
chinh sy nghiép cé td chure hach toan ké toan doc lap, cac ban quan 1y du an... Sau khi dugc
don vi déng ¥ cho thuc tap, sinh vién phai ndp vé khoa ban photo Gidy gidi thiéu di duoc
don vi nhan thyc tap ky dong ¥ dé Khoa phan cong giang vién huéng dan cho sinh vién.
- Lya chon dé tai dé lam Chuyép dé tot nghi¢p hodc Khoa luan tbt nghi¢p (c6 xac nhan cua
Giang vién hudng dan) va ndp vé Khoa.

- Ghi Nhat ky thuc tap day du (c6 x4c nhan cua giang vién huéng dan)

- Két thuc ky thyc tap phai hoan thanh Chuyén dé t6t nghiép hoic Khoa luan tét
nghiép ndp vé Khoa.

Chuyén dé tot nghiép hodc Khéa ludn tét nghiép sau khi hoan thanh phdi c¢é nhén
xét cua don vi thuc tap.

- Trong thoi gian thyc tap phai tuyét dbi tuan tha ké hoach thuc tap va yéu cau cta
Khoa, Giang vién huéng dan, ciing nhu ctia don vi thuc tap.
IV. TRACH NHIEM CUA KHOA

- Lap ké hoach thyc tap cho sinh vién.

- Giup d& sinh vién lién hé chd thuc tap trong mot sd trudng hop can thiét.

- Phan cong giang vién hudng dan cho sinh vién.

- T6 chirc hop xét duyét tén dé tai Khoa luan t6t nghiép cua sinh vién.



- T6 chirc cac Hoi dong chim Chuyén dé tot nghiép va Khoa luan tét nghiép theo
quyét dinh cua Hiéu trudng.

- Tryc tiép nhan ban chinh Khoa luan tot nghiép hodc Chuyén dé tbt nghiép tir sinh
vién sau khi két thuc dot thuc tap.

- Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo quy dinh cua truong.
V. TRACH NHIEM CUA GIANG VIEN HUONG DAN

- Duyét Ban dang ky tén dé tai ctia cac sinh vién do minh huéng dan va tryc tiép nop
vé Khoa trong tuan dau tién gip sinh vién.

- Duyét ké hoach va thdi gian biéu thyc tap hang tuan cia sinh vién.

- Huéng dan sinh vién trong qua trinh thuc tip theo sw phan cong ctia Khoa trén co
s Hi¢u trudng da duyét.

- Kiém tra viéc thuc tap cua sinh vién tai noi thuc tap, hang tuan kiém tra nhat ky
thuce tap cta sinh vién, ghi nhin xét va néu cac yéu ciu can 1am trong tuln toi.

- Yéu ciu sinh vién thuc hién dﬁy du cac quy dinh cua Khoa ve lya chon dé tai, viét
Chuyén d¢, Khoéa luan, hinh thirc trinh bay, sé luong trang, ...

- Nhan xét két qua thyc tap, nhan xét va chim Chuyén dé tbt nghi¢p hoac Khoa luan
t6t nghiép, sau d6 ndp ban nhan xét va bang diém vé Khoa theo quy dinh.

- Thyc hién cac quy dinh khéc cua Khoa.
VI. QUY PINH VE KHOA LUAN TOT NGHIEP VA CHUYEN PE TOT NGHIEP
1. POI VOI KHOA LUAN TOT NGHIEP
1.1. Quy dinh chung:

- S6 luong quyén: 2 quyén (gom 2 quyén chinh)

Nép kém theo 1 dia CD gom toan b néi dung ciia KLTN
- S6 luong trang: 60 trang +10%. (khong ké phu luc)

- Cd gidy: A4
- Hinh thirc trinh bay:
+ Bia : Theo phu luc dinh kém
+ Font chir : Unicode (kiéu chir: Times New Roman)
+ Co chir 213
+ L& : Trai: 3,5cm; Phai: 2cm; Trén: 2,5cm; Duoi: 2,5¢cm

- Thtr ty nd1 dung trinh bay:

Trang bia -> Trang phu bia -> Danh muc cdc tir viét tit (néu c6) -> Danh muc cdc
so do, bang biéu (néu c6) -> Muc luc -> Loi mé dau -> Phan I :Co sé Iy ludn vé dé tai ->
Phan II : Tinh hinh thuc té vé dé tai tai don vi thuc tdp (g6m cd nhitng vin dé chung vé don
Vi thue tdp) -> Phan III : Kién nghi va dé xudt cdc gidi phdp -> Két ludgn -> Tai liéu tham
khao -> Phuy luc -> Nhan xét cua don vi thuc tap -> Nhan xét cua Giang vién HD -> Nhdn
xet cua Giang vién phan bién.

1.2. Quy dinh vé danh gia :
a. Diém danh gia cla giang vién hudng dan chiém 25%. Trong do:

- Thai do :20%

- Hinh thue  : 20%

-Noi dung : 60%

b. Piém d4nh gi4 ctia giang vién phan bién chiém 25%.

Chi cho duy nhét 1 cot diém danh gia tong hop Khoa luan tot nghiép.

c. Diém danh gia ciia Hoi dong chiém 50%.



d. Sinh vién phai nhin diém F néu roi vio mot trong cac trudng hop sau:
- Khong tham gia bao vé Khoa luan tét nghiép.
- Piém tong két Khoa luan tot nghiép dudi 5.5 (thang diém 10).
- Piém cham cua Hoi déng chdm Khoa luan tot nghiép dudi 5.5 (thang diém 10).
- Vi pham noi quy thyc tap tot nghiép.
2. POI VOI CHUYEN PE TOT NGHIEP:
2.1. Quy dinh chung:
- S6 luong quyén: 2 quyén
- S6 luong trang: 40 trang +10%. (khong ké phu luc)

- Cd gidy: A4
- Hinh thirc trinh bay:
+ Bia : Theo phu luc dinh kém
+ Font chir : Unicode (kiéu chir: Times New Roman)
+ Co chir 13
+ L& : Trai: 3,5cm; Phai: 2cm; Trén: 2,5cm; Dudi: 2,5¢cm

- Thtr ty nd1 dung trinh bay:

Trang bia -> Trang phu bia -> Danh muc cdc tir viét tit (néu c6) -> Danh muc cdc
so do, bang biéu (néu c6) -> Muc luc -> Loi mé dau -> Phan I : Co 56 Iy ludn vé dé tai ->
Phan II : Tinh hinh thuc té vé dé tai tai don vi thwc tdp (g6m cd nhitng vin dé chung vé don
Vi thue tdp) -> Phan III : Kién nghi va dé xudt cdc gidi phdp -> Két ludgn -> Tai liéu tham
khao -> Phu luc -> Nhdn xét cua don vi thuc tdp -> Nhdn xét cua Giang vién huong dan ->
Nhdn xét cua Giang vién phan bién.

2.2. Quy dinh vé danh gia:
a. Piém danh gia cta giang vién hudng dan 50%. Trong do:

- Thai do :20%

- Hinh thue  : 20%

-Noi dung : 60%

b. Piém danh gia cta giang vién phan bién 50%

Chi cho duy nhét 1 cot diém danh gia tong hop Chuyén dé t6t nghiép.
c. Piém Tong két cia Chuyén dé tot nghiép:

La diém trung binh cia GVHD va GVPB (diém lam tron dén mot sé thap phén).

Sinh vién bao vé Chuyén dé tot nghiép trudc Giang vién phan bién va Giang vién
huéng dan.

d. Sinh vién phai nhan diém F néu roi vao mot trong cac trudong hop sau:

- Khong tham gia bao vé Chuyén dé tot nghiép.

- Piém tong két Chuyén dé t6t nghiép duéi 5.5 (thang diém 10).

- Vi pham ndi quy thyc tap t6t nghiép.

VIIL. QUY TRINH THUC HIEN:

T4t ca sinh vién phai ndp ban photo gidy giéi thiéu thuc tip (d3 dugce co quan thyc

tap ky chap nhan) vé Khoa chdm nhit la ngay 07/02/2014.

1. POI VOI KHOA LUAN TOT NGHIEP

* Tir ngay 10/02/2014 — 16/02/2014 : Sinh vién gip Giang vién huéng dan dé duoc phd
bién thong tin trude khi dén don vi thuc tap.

* Tir ngay 17/02/2014 -23/02/2014: Sinh vién dén don vi thyc tap dé tim hiéu thyc
té, dang ky dé tai, hoan thanh dé cuong so bd, dé cuong chi tiét ctia Khoa ludn tot nghiép.



* Tir ngay 24/02/2014 — 20/04/2014:

- Tiép tuc tim hiéu thyc té va thyc hanh cong tac chuyén mén;

- Thuong xuyén trao d6i, 1am viéc véi Giang vién hudng dan;

- Viét ban thao ctia Khoa luén tot nghiép;

- Hiéu chinh, hoan thanh ban chinh Khéa luan tot nghiép ndp vé khoa (co nhan xet
cua don vi thuc tgp). Han cudi ndp ban chinh Khoéa luan tbt nghiép vé khoa 13 22/04/2014.
* Tir 23/04/2014 — 27/04/2014: Cham so khao Khoa luan tot nghiép.
* Tir 28/04/2014 — 03/05/2014: Sinh vién bao vé Khéa luan trudc Hoi dong.
2. POI VOI CHUYEN PE TOT NGHIEP
* Tir ngay 10/02/2014 — 16/02/2014: Sinh vién gip Giang vién huéng dan dé dugc phd
bién thong tin trude khi dén don vi thuc tap.
* Tir ngay 17/02/2014 -23/02/2014: Sinh vién dén don vi thyuc tap dé tim hiéu thyc
té, dang ky dé tai, hoan thanh dé cuong so bd, dé cuong chi tiét cia Chuyén dé tbt nghiép.
* Tir ngay 24/02/2014 — 06/04/2014:

- Tiép tuc tim hiéu thyc té va thyc hanh cong tac chuyén mén;

- Thuong xuyén trao d6i, 1am viéc véi Giang vién hudng dan;

- Viét ban thao ctia Chuyén dé tét nghiép;

- Hiéu chinh, hoan thanh ban chinh Chuyén dé tt nghiép ndp vé khoa (¢ nhdn xét
ciia don vi thye tdp). Han cubi ndp ban chinh Chuyén dé t6t nghiép vé khoa 13 08/04/2014.
* Tir 09/04/2014 — 13/04/2014: Cham so khao Chuyén dé t6t nghiép.
* Tir 14/04/2014 — 20/04/2014: Sinh vién bao vé Chuyén dé tot nghiép trudc Gidng vién
phan bién.
VIIL. NOI DUNG KHAC LIEN QUAN PEN TOT NGHIEP:
1. Thi t6t nghiép vé kién thirc khoa hoc Mac-Lenin va Tw twéng H Chi Minh

- Khéi lwong kién thire duge ciu trac tir hoc phan Nhitng nguyén 1y co ban cta chu
nghia Mac-Lenin 2.

- Khéi luong noi dung thi: 4 tin chi

- Thoi gian phu dao: Tir 28/04/2014 dén 11/05/2014

- Thoi lugng phu dao: 8 gio

- Thoi gian thi: 13h00 ngay 18/05/2014

- Thoi gian lam bai: 120 phut

- biém dugc xét dat: Tir 5,5 tré 1én (thang diém 10)
2. Thi tét nghiép vé kién thirc chuyén mén (Chi 4p dung déi véi sinh vién thwe hién
Chuyén dé tét nghiép)
2.1. Péi v6i Kién thirc co s&

- Khéi luong kién thirc duoc céu trac tir cac hoc phﬁn ctia mon Kiém toan cin ban va
Ké toan quan tri 2 (ap dung cho ca 2 chuyén nganh Ké toan doanh nghiép va Ké toan —
Kiém toan).

- Khéi luong ndi dung thi: 1 tin chi

- Thoi gian phu dao: Tir 28/04/2014 dén 11/05/2014

- Thoi lugng phu dao: 8 gio

- Thoi gian thi: 13h00 ngay 16/05/2014

- Thoi gian lam bai: 120 phut

- biém dugc xét dat: Tir 5,5 tré 1én (thang diém 10)



2.2. Pdi véi Kién thirc chuyén nganh
- Khéi luong kién thirc duge ciu tric tir cac hoc phﬁn ctia mén hoc K& toan tai chinh
2 va Ké toan tai chinh nang cao (ap dung cho chuyén nganh Ké toan doanh nghiép) hoic
cdu tric tir cac hoc phan ciia mon hoc Ké toan tai chinh 2 va Kiém toan tai chinh 2 (4p dung
cho chuyén nganh Ké toan — Kiém toan).
- Khéi lugng ndi dung thi: 2 tin chi
- Thoi gian phu dao: Tir 28/04/2014 dén 11/05/2014
- Thoi lugng phu dao: 8 gio
- Thoi gian thi: 13h00 ngay 17/05/2014
- Thoi gian lam bai: 180 phut
- Biém dugc xét dat: Tie 5,5 tré 1én (thang diém 10)
3. Khio sat Tiéng Anh va Tin hoc
- Khao sat Tin hoc : ngay 03/05/2014
Mién khao sat dbi véi sinh vién:
+ C6 chung chi B, C Tin hoc do Truong DH Duy Téan cap sau ngay 03/11/2012
+ C6 chimg chi K§ thuat vién tin hoc do Trudng Pai hoc Duy Tan cép.
+ C6 bang tir trinh d6 Trung cap tin hoc trd 1én.
- Khao sat Anh van : ngay 04/05/2014
Mién khao sat dbi véi sinh vién:
+ C6 chung chi TOEIC qudc té tir 420 diém trd 1én (cap sau ngay 04/05/2012).
+ C6 bang Cir nhan Anh vén.
4. Xét tw cach 1am khéa luén t6t nghiép va du thi tot nghi¢p
4.1. P6i véi sinh vién 1am khéa lun tot nghiép
Sinh vién du diéu kién lam khoéa luan tdt nghi¢p phai thoa man cac diéu kién sau:
- Khong bi ky luat & muc dinh chi hoc tap.
- Khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy.
- C6 diém TBCHT dat tir 3.2 tré 1én (theo thang diém 4).
- Khong c6 mon hoc nao bi diém F
Thoi diém xét : Tir ngay 17/02/2014 dén 22/02/2014
4.2. Poi vé6i sinh vién du thi tét nghiép
Sinh vién du diéu kién dy thi t6t nghiép phai théa man cac diéu kién sau:
- Khong bi ky luat & mtrc dinh chi hoc tap.
- Khong bi truy ctru trach nhiém hinh su.
- C6 diém TBCHT dat tir 2.0 trd 1én (theo thang diém 4) va s tin chi clia cic mon
hoc bi diém F khong qua 5% tong sb tin chi qué trinh hoc tap.
Thoi diém xét : ngay 03/05/2014
5. Xét cong nhan tot nghiép va cap bang tét nghiép
- Hop Hoi ddng xét va cong nhan tbt nghiép: ngay 28/05/2014
- T6 chirc 18 bé giang va trao bang tét nghiép: ngay 01/06/2014
Trén day 12 ndi dung ké hoach tét nghiép bac Pai hoc Khoa 16 (2010-2014).
BAN GIAM HIEU PHONG PAO TAO KHOA KE TOAN
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