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Kế toán là bộ phận cốt lõi trong quản trị tài chính của mọi doanh nghiệp, cung cấp thông tin, quản lý, điều hành và kiểm soát các hoạt động kinh tế tài chính. Với sự phát triển không ngừng của khoa học kỹ thuật hiện nay, việc ứng dụng công nghệ vào tổ chức thực hiện công tác kế toán nhằm tạo ra hệ thống thông tin kế toán hiệu quả là một xu thế tất yếu. Bài viết chia sẻ cho người đọc những kiến thức cơ bản về dữ liệu dữ liệu phát sinh làm cơ sở đầu vào cho mỗi kì hạch toán và cũng chính là cơ sở của hệ thống thông tin kế toán
1. Dữ liệu tồn cuối kì trước: Sau cuối mỗi kì hạch toán, phần mềm sẽ cho phép tự động tổng hợp dữ liệu và kết chuyển số dư cho kì hạch toán sau. Như vậy, số liệu tồn ở cuối kì trước của tất cả các đối tượng tổng hợp và chi tiết được tự động chuyển sang có thể được xem là dữ liệu đầu vào của kì hạch toán sau. Trừ trường hợp kế toán phải thực hiện “chuyển sổ” khi mới bắt đầu đưa phần mềm kế toán vào sử dụng như trình bày ở phần trên, trong các kì hạch toán tiếp theo công việc kết chuyển dữ liệu cho kì sau sẽ được phần mềm kế toán tự động thực hiện trên cơ sở các thao tác của người sử dụng. 
2. Dữ liệu phát sinh trong kì: Dữ liệu đầu vào của hệ thống thông tin kế toán có thể phát sinh tại phòng kế toán như các nghiệp vụ thu chi tiền mặt, tiền gởi ngân hàng, theo dõi và quản lí công nợ, tạm ứng, thanh toán hoặc phát sinh và chuyển đến từ các bộ phận chức năng khác trong doanh nghiệp như bộ phận kinh doanh, sản xuất, cung ứng, quản lí vật tư, quản trị nhân lực…Các nghiệp vụ kinh tế phát sinh tại các bộ phận trước hết được sao chụp và ghi nhận trên chứng từ, sau đó được chuyển về phòng kế toán. Tương ứng với mỗi loại đối tượng khác nhau, kế toán sử dụng các loại chứng từ khác nhau phù hợp với tính chất và đặc điểm của từng loại đối tượng nhằm ghi nhận lại quá trình hình thành và vận động của các đối tượng đó. Có thể nói chứng từ kế toán là phương pháp ghi chép ban đầu, cho phép ghi nhận sự hình thành và vận động của mỗi đối tượng kế toán, phù hợp với đặc điểm vận động liên tục của các đối tượng trong suốt quá trình hoạt động kinh doanh của doanh nghiệp. Mỗi chứng từ vừa là minh chứng cho một lần vận động của đối tượng kế toán, vừa là phương tiện truyền đạt các thông tin nghiệp vụ giữa các bộ phận chức năng trong việc phối hợp công tác. Chứng từ còn là phương tiện để kiểm tra, kiểm soát tính hợp pháp, hợp lí và hợp lệ của các nghiệp vụ kinh tế phát sinh, là cơ sở để giám sát, bảo vệ tài sản của doanh nghiệp. Dưới góc độ về thông tin, chứng từ là phương pháp ghi nhận và cung cấp thông tin ban đầu về các nghiệp vụ kinh tế theo từng lần phát sinh các nghiệp vụ. 
Trong trường hợp phần mềm kế toán được thiết kế độc lập, không có sự kết nối với các hệ thống thông tin của các bộ phận khác, nội dung của các chứng từ kế toán sau khi được kiểm tra sẽ được cập nhật vào cơ sở dữ liệu kế toán thông qua giao diện nhập liệu của phần mềm kế toán. Cơ sở dữ liệu kế toán là một tập hợp các dữ liệu có cấu trúc, được lưu giữ trong các tập tin (các bảng dữ liệu) có quan hệ với nhau, được quản trị một cách hợp nhất bởi một hệ quản trị cơ sở dữ liệu nhằm đạt được mục đích tồn tại của hệ thống thông tin kế toán là xử lí dữ liệu kế toán thành những thông tin tài chính kế toán có ích cho quá trình ra quyết định về quản lí kinh doanh. Trong trường hợp này, cơ sở dữ liệu kế toán độc lập với các cơ sở dữ liệu của các bộ phận chức năng khác. Các phần mềm kế toán đều cho phép kế toán viên nhập, hiệu chỉnh, xem, tìm kiếm hoặc hủy bỏ các chứng từ theo sự phân quyền. Các chứng từ gốc, sau khi cập nhật đầy đủ các nội dung vào máy, phải được tổ chức lưu trữ cẩn thận theo quy định của chế độ kế toán hiện hành. 
Tuy có nhiều loại chứng từ kế toán khác nhau để ghi nhận thông tin về sự biến động khác nhau của các đối tượng kế toán, chúng đều có chung những yếu tố cơ bản sau đây: 
· Tên (loại) chứng từ 
· Số chứng từ 
· Ngày tháng phát sinh nghiệp vụ kinh tế ghi nhận trên chứng từ 
· Họ tên, đơn vị, địa chỉ của các bộ phận, cá nhân liên quan 
· Diễn giải nội dung của nghiệp vụ kinh tế phát sinh 
· Quy mô của nghiệp vụ kinh tế phát sinh  
Sự thống nhất về các yếu tố cơ bản trên tất cả các chứng từ là cơ sở để thiết kế và xây dựng một “Kho thông tin chung” trong cơ sở dữ liệu kế toán. “Kho thông tin chung” đóng vai trò như sổ nhật kí chung trong trường hợp hạch toán thủ công. Nội dung cơ bản của tất cả các nghiệp vụ kinh tế phát sinh trong kì đều có thể được cập nhật vào “Kho thông tin chung”, từ đó tiến hành xử lí, tổng hợp và cung cấp các thông tin tổng hợp trên các báo cáo tài chính và in ra các sổ kế toán tổng hợp. 
 Ngoài các nội dung tổng quát chung phải có trên tất cả các loại chứng từ, ở một số loại chứng từ còn một số yếu tố khác, phản ảnh những thuộc tính riêng có của đối tượng, cần phải theo dõi và hạch toán chi tiết. Ví dụ, trong một hóa đơn bán hàng, ngoài các yếu tố tổng quát như trình bày ở trên, còn có các chỉ tiêu khác liên quan đến số lượng, đơn giá, thành tiền… của từng loại hàng hóa. Những nội dung này được ghi nhận và lưu trữ trên tập tin chi tiết bán hàng để theo dõi chi tiết theo từng loại hàng hóa được tiêu thụ. Tương tự như vậy, trong cơ sở dữ liệu kế toán còn có các tập tin theo dõi chi tiết biến động nhập xuất vật tư, hàng hóa; tình hình tăng, giảm, khấu hao tài sản cố định; biến động ngoại tệ… để theo dõi chi tiết của từng đối tượng. Vì vậy, ngoài “Kho thông tin chung”, cơ sở dữ liệu kế toán còn bao gồm nhiều tập tin chi tiết để lưu trữ các thông tin chi tiết của từng loại đối tượng kế toán. Các tập tin chi tiết đóng vai trò như các sổ chi tiết trong trường hạch toán thủ công.    
3. Xử lí và cập nhật các bút toán “điều chỉnh” cuối kì: Ngoài những nghiệp vụ kinh tế phát sinh được ghi nhận và phản ảnh trên các chứng từ kế toán, còn nhiều nghiệp vụ phải được xử lí vào cuối kì và cập nhật vào hệ thống trước khi tổng hợp và cung cấp các thông tin trên các báo cáo quyết toán. Đó là các nghiệp vụ liên quan đến việc phân bổ chi phí, trích trước chi phí, lập dự phòng, hạch toán và phân bổ khấu hao tài sản cố định, xác định các chi phí phải trả, phân phối lợi nhuận… Một số trong các loại nghiệp vụ trên có các chứng từ chuyên dùng để phản ảnh, một số khác phải được lập các chứng từ ghi sổ để làm cơ sở cập nhật vào cơ sở dữ liệu kế toán.  

Một số phần mềm kế toán hiện nay cho phép tự động kết chuyển chi phí, doanh thu và xác định kết quả khi thực hiện tổng hợp. Tuy vậy, nhiều phần mềm không cho phép tự động kết chuyển nên kế toán còn phải thực hiện các bút toán phân bổ, kết chuyển chi phí, kết chuyển doanh thu và xác định kết quả.    
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